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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

PRIMER DIA DE ALISTAMIENTO 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cali – febrero 03 de 

2025 

HORA INICIO: 

8 a.m. 

HORA FIN: 

5 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Salomia Informática 4 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: CEAI- Valle 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Saludo protocolario 

2.AsIgnacion de compromisos 

3. Cierre de la jornada de alistamiento primer día 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recibir las instrucciones por parte de la coordinadora académica para el desarrollo del 

nuevo periodo académico año 2025. 

2. Verificar el estado de los aprendices en el aplicativo SAF, para así poder depurar el estado y 

número de aprendices por grupo. También considerar las fichas que se encuentran en etapa 

productiva. 

3. Verificar las competencias y resultados de aprendizaje asignados en el último trimestre 

del año pasado a instructores no contratados en esta vigencia  año 2025. 

4. Asignación de competencias y resultados de aprendizaje asignados a cada instructor 

5. Asignación de instructores líderes de ficha. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 8 a.m. se da inicio a la reunión del primer día de alistamiento para las actividades 

del 1 trimestre del 2025. 

❖ Se da la bienvenida al grupo de instructores por parte de la coordinadora académica 

Nora Liliana Dossman. 

❖ Se reciben las instrucciones por parte de la coordinadora académica para el 

desarrollo del nuevo periodo académico año 2025. 

La coordinadora académica informa que está en proceso de contratación la nueva instructora, 

quien estará asignada al programa ASOA en la competencia gestión documental.  

❖ Cada instructor reviso el estado de cada aprendiz en el aplicativo saf.   

❖ Cada instructor entregó a la instructora líder  el respectivo informe reporte de 

novedades de los aprendices de cada ficha en formación y en etapa productiva. 
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❖ Se hizo la revisión y verificación  de las competencias y resultados que tuvieron 

asignados los instructores que no fueron contratados para esta vigencia 2025. 

❖ La instructora líder Sandra Bustamante, realizó la asignación de competencias y 

resultados de aprendizaje  a cada instructor 

❖ La instructora líder Sandra Bustamante, realizó la asignación de instructores líderes 

de ficha, la cual queda de la siguiente manera. 

Asignación de lideres por ficha  

Tiberio Contreras: ASOA 2 y RH63 

Mónica López: TORC 4 TORC5 

Sandra Bastamente: TAIC 5- TAIC 6- TESOM 19 etapa productiva 

Eliana: TAIC 7 – TORC3 este hasta final de febrero- TGPDES 9 

Adriana: ASOA 1 – RH65 

Daniela Domínguez: ASOA 3 

Diego Martínez: RH64-TGPDES 8 – TGPDES 10 

María Eucaris García: Franco: TESOM 20-TESOM 21- ADMI59   

 

 

CONCLUSIONES 

 Compromiso de cada instructor trabajar diferentes pedagógicas para minimizar el riesgo de 

deserción en los aprendices. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Entregar evidencias 

de la semana de 

alistamiento   

 

Febrero 7 de 2025 Equipo de 

instructores 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

ANEXOS 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 
 
  



GO
R-

F-
08

5 V02 

en
cu

en
tra

n 

alm
ac

en
ad

os
 en

 
este

 

do
cu

m
en

to
, 

y 
les 

dar
á el

 
tra

ta
m

ie
nt

o 

co
rre

sp
on

di
en

te
 en

 
cu

m
pl

im
ien

to
 de

 
lo

 
es

tab
lec

id
o 

leg
alm

en
te.

 

D
e 

ac
ue

rd
o con la

 
Ley 158
1 de

 
201

2, 

Pr
ot

ec
ció

n de
 

Da
tos

 

Pe
rso

na
les

, el
 

Se
rv

ici
o 

Na
cio

na
l de

 
A

pr
en

di
za

je 

SEN
A, se

 
co

m
pr

om
ete

 a 
ga

ra
nt

iza
r la

 
se

gu
rid

ad
 y 

pr
ot

ec
cio

n de
 

los 
dat

Os
 

pe
rs

on
al

es
 que se

 

202
2 

SC
na

 
4 

3/3
40

> 
669

5? 3
s 

loa
.Q

so
na

3 

CE
AJ 

CEA
T 

sb
us

tu
m

an
t 

eli
na

r2
 

2sm
 

410
S81

567
 

300
442

( 5
 301

213
49y

 A
 2 

Tib
erns

 
enr

eaa
 

1L
op

e 
2 

Ta
bo

1d
o3

gS
63

I 
Mo

nica
 

Al
exa

rdr
 

7S
55

.05
3 EAI
 

ed
u. c

o 

C
e 

A
I 

Se
na

.e
do

. 
ma

lop
eet

 

NðA 

ht
 

N
o 

NO
MB

RE
S 

Y
 

No. 
DO

CU
M

EN
TO

 

PL
AN

TA
 

CO
NT

RA
TIS

TA
 

OTR
O 

¿CU
AL

? 

EM
PR

ESA
 

DE
PE

ND
EN

CIA
/ 

CO
RR

EO 
EL

EC
TR

ÓN
ICO

 

TE
LÉ

FO
NO

/EX
T. 

CR
AB

AO
ÓN

 
AU

TO
RI

ZA
 

yIR
TU

AL
 

PA
RT

IIP
AI

ÓN
 FIR

MA
 O

 

oJET
IVO

(S) 

AL
IST

AM
IE

TD
 

TRI
ME

S TRE 7-
202

5 

-
DiA 

4 RE
GI

ST
RO

 D
E

 

AS
IS

TE
NC

IA
/ DÍA DEL MES
 D

E
 

Feb
en 

DEL AÑO 202 

5 

SE
NA

 

Ei
an

s 
Pu

i2
6G

st
oc

bD
 

DK
S4 

AP
EL

LU
DO

S 


